DURSUNBEY MALMÜDÜRLÜĞÜ MİLLİ EMLAK SERVİSİ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN 
ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	TAŞINMAZ SATIŞI 

	     A – GERÇEK  KİŞİLER

1- Geçici teminatın yatırıldığına ilişkin belge

2- İkametgâh Belgesi

3- T.C. Kimlik Numarası

B – ÖZEL HUKUK TÜZEL KİŞİLERİ

1-  İdare merkezlerinin bulunduğu yer mahkemesinden veya siciline kayıtlı bulunduğu ticaret veya sanayi odasından yahut benzeri meslekî kuruluştan, ihalenin yapıldığı yıl içinde alınmış sicil kayıt belgesi
2 - Tüzel kişilik adına ihaleye katılacak veya teklifte bulunacak kişilerin tüzel kişiliği temsile tam yetkili olduklarını gösterir noterlikçe tasdik edilmiş imza sirkülerini veya vekâletname
3 - Geçici teminatın yatırıldığına ilişkin belge

4 - Vergi Kimlik Numarası

5-  İşin gereğine göre istenecek diğer belgeler
	4-6 ay


	2
	KİRALAMA
	     A – GERÇEK  KİŞİLER

1-  Geçici teminatın yatırıldığına ilişkin belge

2- İkametgâh Belgesi

3- T.C. Kimlik Numarası

B – ÖZEL HUKUK TÜZEL KİŞİLERİ

1-  İdare merkezlerinin bulunduğu yer mahkemesinden veya siciline kayıtlı bulunduğu ticaret veya sanayi odasından yahut benzeri meslekî kuruluştan, ihalenin yapıldığı yıl içinde alınmış sicil kayıt belgesi
2 - Tüzel kişilik adına ihaleye katılacak veya teklifte bulunacak kişilerin tüzel kişiliği temsile tam yetkili olduklarını gösterir noterlikçe tasdik edilmiş imza sirkülerini veya vekâletname
3 - Geçici teminatın yatırıldığına ilişkin belge

4 - Vergi Kimlik Numarası

      5 - İşin gereğine göre istenecek diğer belgeler

	2-4 ay

	3
	TAŞINIR SATIŞI
	     A – GERÇEK  KİŞİLER

1-  Geçici teminatın yatırıldığına ilişkin belge

2- İkametgâh Belgesi

3- T.C. Kimlik Numarası

B – ÖZEL HUKUK TÜZEL KİŞİLERİ

1-  İdare merkezlerinin bulunduğu yer mahkemesinden veya siciline kayıtlı bulunduğu ticaret veya sanayi odasından yahut benzeri meslekî kuruluştan, ihalenin yapıldığı yıl içinde alınmış sicil kayıt belgesi
2 - Tüzel kişilik adına ihaleye katılacak veya teklifte bulunacak kişilerin tüzel kişiliği temsile tam yetkili olduklarını gösterir noterlikçe tasdik edilmiş imza sirkülerini veya vekâletname
3 - Geçici teminatın yatırıldığına ilişkin belge

4 – Vergi Kimlik Numarası

5 – İşin gereğine göre istenecek diğer belgeler


	1 ay

	4
	İRTİFAK HAKKI VEYA KULLANMA İZNİ
	     A – GERÇEK  KİŞİLER

1-  Geçici teminatın yatırıldığına ilişkin belge

2- İkametgâh Belgesi

3- T.C. Kimlik Numarası

B – ÖZEL HUKUK TÜZEL KİŞİLERİ

1-  İdare merkezlerinin bulunduğu yer mahkemesinden veya siciline kayıtlı bulunduğu ticaret veya sanayi odasından yahut benzeri meslekî kuruluştan, ihalenin yapıldığı yıl içinde alınmış sicil kayıt belgesi
2 - Tüzel kişilik adına ihaleye katılacak veya teklifte bulunacak kişilerin tüzel kişiliği temsile tam yetkili olduklarını gösterir noterlikçe tasdik edilmiş imza sirkülerini veya vekâletname
3 - Geçici teminatın yatırıldığına ilişkin belge

4 - Vergi Kimlik Numarası
5-  İşin gereğine göre istenecek diğer belgeler
	4-6 ay


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İl Müracaat Yeri    : Dursunbey Malmüdürlüğü 




  İkinci Müracaat Yeri  : Dursunbey Kaymakamlığı
İsim                      : Mahir ÜNLÜ                        




  İsim                            : İbrahim KÜÇÜK
Unvan

      : Malmüdürü                       




  Unvan                        : Kaymakam
Adres                    : Dursunbey Malmüdürlüğü   




  Adres                         : Dursunbey Kaymakamlığı
Telefon                  : 0 266 662 10 42                 




  Telefon                       : 0 266 662 68 00
Faks                      : 0 266 662 10 42                




  Faks                           : 0 266 662 29 29
e-posta                : munlu@muhasebat.gov.tr   




  e-posta                      : kaymakam@dursunbey.gov.tr
