	Dursunbey İlçe Emniyet Müdürlüğü

	
	
	
	

	HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ          (EN GEÇ SÜRE)

	1
	Elden Takip Edilen Dilekçeler
	Şahsın İmzalı Dilekçesi
	2 Dakika

	2
	Vatandaşın Emniyet Müdürlüğüne Müracaatında İlgili BirimlereHavale Edilerek Yönlendirilmesi
	Emniyet Müdürlüğüne Yazılan Dilekçe veya Elden Takipli Diğer Birimlerce Havale Edilmiş Evrak.
	3 Dakika

	
	
	Var İse Müracaat İle İlgili Belgeler.
	 

	3
	155 Polis İmdat Hattından (Yardım-Bilgi Sorma)
	Belge Yok (Yardım İsteyen Vatandaşlara Hemen Ekip Sevk Edilir, Bilgi Amaçlı Arayanlara Hemen Cevap Verilir veya Yönlendirilir.)
	1 Dakika

	 
	2911 Sayılı Kanun Kapsamında Kapalı ve Açık Alan Toplantılarının Yapılması
	Açık veya Kapalı Yer Toplantısı Bildirimin Verilmesi ve Eklenecek Belgeler:
	 

	 
	
	Toplantı Yapılabilmesi İçin Toplantının Yapılmasından Enaz 48 Saat Önce ve Çalışma Saatleri İçerisinde Düzenleme Kurulu Başkan ve Üyelerinin Tamamının İmzalıyacağı Bir Bildirimin Mahalin En Büyük Mülki Amirliğine Verilmesi Zorunludur.
	 

	4
	
	Bu Birimde Toplantının amacı yapılacağı yer başlayış ve bitiş saatleri ile düzenleme kurulu başkan ve üyelerinin açık kimlikleri, meslekleri ve varsa çalışma yerlerinin belirtilmesi gerekmektedir.
	2 Gün

	 
	
	a) Nüfus Cüzdan Örneği
	 

	 
	
	b) Adli Sicil Kaydı
	 

	 
	
	c)İkamet Belgesinin,
	 

	 
	
	d) Fiil ehliyetine sahip ve onsekiz yaşını doldurmuş olduklarına dair şahsi beyan belgeleri bildirime eklenir.
	 

	 
	 
	Oyun veya Temsile katılan yönetici ve diğer kişilerin
	 

	5
	Oyun ve Temsil Verilmesi
	1- Kimlik bilgileri
	 

	 
	Veya Gösteri Düzenlenmesi
	2- İkametgah İlmühaberi
	2 Gün

	 
	 
	3- Taabiyet
	 


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	 
	 
	Matbaayı Açacak Kişilerin 
	 

	 
	Matbaa Kurulması
	1- Kimlik Bilgileri
	 

	
	
	2- İkametgah İlmühaberi
	1 Gün

	6
	
	3- Taabiyet Bilgileri
	 

	 
	 
	4- Matbaanın yeri ve hangi dillerde ve hangi tabı sistemiyle çalışacağını belirtir imzalı beyanname ile gerekli vesikalar.
	 

	 
	Sayasi Partilerin Taşra Teşkilatlarının Kuruluşu
	Sayasi partilerin ilçe teşkilatlarının kuruluşunda gerekli belgeler:
	 

	 
	
	1- (3) adet yetki belgesi (İl veya genel merkezden tarafından gönderilen)
	 

	 
	
	2- (3) adet kurucuların nüfus cüzdan sureti
	 

	7
	
	3- (3) adet ikametgah ilmühaberleri
	2 Gün

	 
	
	4- (3) adet sabıka kayıtları
	 

	 
	
	5- (3) adet yönetim kurulu çizelgesi (adı soyadı, doğum yeri ve tarihi öğrenim durumları meslak veya sanatları ile ikametgahlarının belirtilmesi 
	 

	 
	
	6- 1 adet Parti Tüzüğü
	 

	 
	
	7- İlçe Teşkilatının Kuruluşunda (5) kişiden az olamaz
	 

	 
	Siyasi Partilerin Taşra Teşkilatlarının Kongreleri
	Siyasi Partiler İlçe Teşkilatlarının Konggrelerinde (1) hafta önceden mahalin en büyük Mülki Amirine dilekçe ile müracaat etmeleri,
	 

	 
	
	Kongre sonrasında en az (15) gün içerisinde yine mahalin en büyük Mülki Aimirnden havaleli dilekçe ekinde gerekli belgeler;
	 

	 
	
	1- (3) adet Mazbata,
	 

	8
	
	2- (3) adet yönetim kuruluu asil üyelerinin nüfus cüzdan sureti
	2 Gün

	 
	
	3- (3) adet ikametgah ilmuhaberleri,
	 

	 
	
	4- (3) adet sabıka kayıtları,
	 

	 
	
	5- (3) adet yönetim kurulu çizelgesi (adı soyadı, doğum yeri ve tarihi öğrenim durumları meslak veya sanatları ile ikametgahlarının belirtilmesi )
	 

	 
	4688 Sayılı Kamu Görevlileri Sendikaları Kanununa Göre Temsilcilik Kuruluşu
	4688 Sayılı Kamu görevlileri sendikaları kanununa göre temsilcilik kuruuluuşuunda gerekli belgeler;
	 

	 
	
	1- (4) adet sendika tüzüğü,
	 

	9
	
	2- (4) adet kurucuların nüfus cüzdan örnekleri,
	2 gün

	 
	
	3- (4) adet ikametgah belgeleri,
	 

	 
	
	4- (4) adet kamu görevlisi olduğuna dair belge,
	 

	 
	
	5- (4) adet yönetim kurulu çizelgesi.
	 


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ          (EN GEÇ SÜRE)

	 
	Armağan Silah ve Mermi Menşei Belgesi Verilmesi 
	1- Dilekçe
	 

	10
	
	2- Silahın armağanedildiğine ilişkin belge ve tercümesi
	7 Gün

	 
	
	3- Armağan edilen silah
	 

	11
	Mermi Satınalma Belgesi Verilmesi
	1- Dilekçe
	3 Gün

	 
	
	2- Ruhsat Ffotokopisi
	 

	 
	Silah Devir İzni Verilmesi
	1- Dilekçe    2-Silah ruhsatı istek formu
	 

	12
	
	3- Kimlik Fotokopisi  4- Sağlık kurulu raporu
	7 Gün

	 
	
	5- Döört adet fotoğraf
	 

	 
	Silah Bulundurma Ruhsatı Verilmesi
	1- Dilekçe    2-Silah ruhsatı istek formu
	 

	13
	
	3- Kimlik Fotokopisi  4- Sağlık raporu
	7 Gün

	 
	
	5- 4 adet Fotoğraf     6- Yerleşke Bildirgesi  7-Vergi Dairesine gerekli harç
	 

	 
	Silah Taşıma Ruhsatı Verilmesi
	1- Dilekçe    2-Silah ruhsatı istek formu   3- Yerleşke bildirgesi
	 

	14
	
	4- Kimlik Fotokopisi 5- Sağlık raporu  6- Verggi Dairesine gerekli harç
	7 Gün


	 
	
	7- 4 adet Fotoğraf   8-Yapılan görev yada faaliyete ilişkin belgeler
	 

	15
	Ruhsatlı Silahın Hibesi
	1- Dilekçe    2- Ruhsat Fotokopisi
	1 Gün

	16
	Silah Nakil Belgesi Verilmesi
	1- Dilekçe    2- Ruhsat Fotokopisi
	1 Gün

	 
	Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Satın Alma Belgesi Verilmesi
	1- Kimlik Fotokopisi   2- Mülki Amirliğe Dilekçe 
	 

	17
	
	3- Silah taşımasına engel halin bulunup bulunmadığını gösteren doktor raporu
	7 Gün

	 
	
	4- Dört adet fotoğraf    
	 

	 
	Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Verilmesi
	1- Kimlik Fotokopisi    2- Mülki Amirliğe Dilekçe
	 

	18
	
	3- Silah taşımasına engel halin bulunup bulunmadığını gösteren doktor raporu
	7 Gün

	 
	
	4- Dört adet fotoğraf    5- Yerleşke bildirgesi   6- Fatura veya Devir teslim tutanağı
	 

	 
	
	7- Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi harcı ödendi belgesi
	 

	 
	Ses ve Gaz Fişeği Atabilen Silahlara Bildirim Belgesi Düzenlenmesi
	1- Dilekçe
	 

	19
	
	2- Kimlik Fotokopisi
	1 Saat

	 
	
	3- Fatura
	 

	 
	
	4- Silah
	 

	 
	Patlayıcı Madde Güvenlik Belgesi Verilmesi
	1- Kimlik Fotokopisi
	Evrakların Tamam olması ve durumu uygun olanlara :2 Gün

	20
	
	2- Sağlık raporu
	

	 
	
	3- Taahütname,    4- İki adet vesikalık fotoğraf
	


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ          (EN GEÇ SÜRE)

	21
	İsteğe Bağlı Parmak İzi Alımı
	1- kimlik Bilgileri
	10 Dakika

	
	
	2- Fotoğraf
	 

	22
	Kayıp Şahıslar ve Kimliği Belirsiz Cesetler ile İlgili İş ve İşlemler
	1- Kimlik Bilgileri
	 

	
	
	2- Eşgal Bilgileri
	1 Saat

	
	
	3- Fotoğraf
	 

	23
	Polis Meslek Eğitim Merkezi Öğrenci Adaylığına Müracaatlarının Duyurulması
	Polis Okullarına Başvuru için gönderilen el ilanları verilerek vatandaşlara gerekli bilgiler verilir.
	5 Dakika

	24
	Polis Meslek Eğitim Merkezi Adaylarına Tebligat yapılması
	1- Nüfus Cüzdanı
	5 Dakika

	25
	Polis Kollejlerine Müracaatların Duyurulması
	Başvuru şartları hakkında vatandaşlar bilgilendirilir
	5 Dakika

	26
	Polis Kolleji adaylarına tebligat yapılması
	1-Nüfus Cüzdanı
	5 Dakika

	27
	Araç Tescil İşlemleri
	    Yeni Kayıt: Fatura, Uygunluk Belgesi, ÖTV Makbuzu, Sigorta Poliçesi, İki Adet Müracaat Formu, Nüfus Cüzdanı.
	2 Gün

	
	
	    Devir       : Noter Satışı, İki Adet Müracaat Formu, Nüfus Cüzdanı, Sigorta Poliçesi, Trafik ve Tescil Belgeleri
	

	 
	 
	1- Sürücü sertifikası
	 

	 
	 
	2- Sağlık Raporu
	 

	 
	 
	3- Nüfus Cüzdanı
	 

	28
	Sürücü Belgesi İşlemleri
	4- Öğrenim Belgesi
	2 Gün

	 
	 
	6- Fotoğraf
	 

	 
	 
	7- Harç Makbuzu
	 

	 
	 
	8- Müracaat Formu
	 

	29
	Yeşil Kart İtiraz Dilekçeleri
	İl İdare Kurulu Müdürlüğünün göndermiş olduğu yazı (Dosya içerisinde bulunan evraklar tam ve eksiksiz teslim alındığında)
	Evrakın tesliminden itibaren 5 Gün

	
	
	
	

	30
	5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 33.Maddesi Gereği Ölüm Tahkikatları
	İl Nüfus ve Vatandaşlık Müdürlüğünün göndermiş olduğu yazı (Dosya içerisinde bulunan evraklar tam ve eksiksiz teslim alındığında)
	Evrakın tesliminden itibaren 5 Gün

	
	
	
	


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	31
	Umuma Açık Yer İle İlgili Tahkikatlar
	Silah Ruhsat İşleri Müdürlüğünün göndermiş olduğu yazı
	Evrakın tesliminden itibaren 10 Gün

	 
	 
	 
	 

	32
	 
	1-T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi
	 

	
	 
	2-2 Adet Fotoğraf (5x6 ebadında Arka Fonu Beyaz
	10 Dakika

	
	 
	3-Harç Makbuzu 9064 Kod Nolu Hesaba (Maliye veya Ziraat Bankası)
	(Yeni Tip Pasaportlar Bir Hafta İçerisinde Ankara'dan Adrese Teslim Geliyor)

	
	Umuma Mahsus E-Pasaport Müracaatı
	4-54,00-TL. Pasaport Cüzdan Bedeli 9164 Kod Nolu Hesaba.
	

	
	
	                     (Maliye veya Ziraat Bankası)
	

	
	
	5-Parmak İzi Belgesi
	

	
	 
	 
	

	
	 
	 
	

	 
	 
	
	10 Dakika

	 
	Pasaport Bilgileri Talebi
	1-Dilekçe
	

	33
	
	2-T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	10 Dakika

	34
	Yurda Giriş - Çıkış Belgesi Talebi
	1-Dilekçe
	

	 
	
	2-T.C. Kimlik Nolu Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi
	

	 
	 
	
	

	 
	1-Hapsen Tazyik
	 
	 

	
	2-Zorla Getirme
	
	 

	 
	3-Mahkeme Evrakları
	Cumhuriyet Başsavcılığı ve Asliye Ceza Mahkemeleri, Asliye Hukuk Mahkemeleri, Sulh Hukuk Mahkemeleri, Sulh Ceza Mahkemeleri, Ağır Ceza Mahkemelerinin göndermiş olduğu yazı.
	 

	 
	4-Denetimli Serbestlik
	
	Evrakın tesliminden itibaren 10 Gün

	 
	5-Celpler
	
	

	35
	6-İcralar
	
	

	 
	7-Denetimde Serbestlik
	
	

	 
	8-Şartlı Tahliye
	
	 

	 
	9-Mahkemeler ile İlgili Şubeler Arası Yazışmalar
	
	 

	 
	10-Doktor Raporları
	
	 

	 
	11-Şikayet Dilekçeleri
	
	 

	 
	 
	 
	 


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ          (EN GEÇ SÜRE)

	 
	 
	 
	 

	 
	1-Yoklama Kaçakları
	
	Evrakın tesliminden itibaren 5 Gün

	 
	2-Sefer Görev Emirleri
	Askerlik Şubelerinin göndermiş olduğu yazı
	

	36
	3-Bakayalar
	
	

	 
	4-Askeri Mahkeme Karar Tebliğ
	
	

	 
	 
	 
	

	 
	1-Otel Açma Kapama
	
	Evrakın tesliminden itibaren 1 Gün

	37
	2-İşyeri Kimlik Bildirimi
	Asayiş Şube Müdürlüğünün göndermiş olduğu yazı
	

	 
	3-Giykimbil Projesi
	
	

	 
	4-Adres Araştırmaları
	
	

	 
	 
	
	 

	38
	Günlük Meydana Gelen Adli 
	Polis Merkezi Amirliğine ve Cumhuriyet Başsavcılığına Gönderilen Talimat yazıları (Dış Etkenler Hariç) 
	Dış Etkenler Hariç Fezlekeyi hazırlama süresi 1 Gün

	
	Olaylar
	
	

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede

	tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	

	
	
	
	

	İlk Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Müdürlüğü
	                            İkinci Müracaat Yeri:Kaymakamlık Makamı
	 

	İsim   : Naki ATEŞ
	                                         İsim                         :Ahmet Süheyl ÜÇER          

	Unvan:İlçe Emniyet Müdürü
	                                                       Unvan                      :Kaymakam                 
	

	Adres:Dursunbey İlçe Emniyet Müdürlüğü
	                                            Adres                 :Dursunbey Kaymakamlığı                     

	Tel     :662 1043
	                                                    Tel                            :662 1769                    
	

	Faks  :662 2599
	                                                    Faks                         :662 2929                    
	

	E-Posta:
	                                     E-Posta                    :                                   
	


